Comunidad de Madrid Servicios e informacién  Cultura y turismo  Inversién y empresa  Accion de gobierno

Servicios e informacion = Informacion y Atencion gl Ciudadanc

Secciones

Solicita el numero de DL

Descarga de impresos

Entrega de publicaciones

Localizacion y horario

Legislacion

Preguntas frecuentes

I Depdsito Legal de publicaciones

00000

El Depdsito Legal de la Comunidad de Madrid esta dirigido a editores y productores de publicaciones de la
region.

Tiene por objeto recoger gjemplares de las publicaciones de todo tipo reproducidas en cualquier clase de
soporte y destinadas por cualquier procedimiento a su distribucion o comunicacion publica. sea esta gratuita
u onerosa. con la finalidad de cumplir con el deber de preservar el patrimonio bibliografico. sonoro, visual.
audiovisual y digital.

I Solicita el numero de depdsito legal

@ : - = gt
I I bl Tramita desde agqui tu solicitud de numero de depdsito legal

Si es la primera vez que pides namero de DL contacta con la
Oficinag de Deposito Legal



Comunidad de Madrid % Servicios e informacién Cultura y turismo Inversién y empresa Accion de gobierno

Solicita el numero de depdsito legal
Secciones ~

Solicita el ndmero de DL

b Tramita desde aqui tu solicitud de nimero de depésite legal

Descarga de impresos ) ] ¥ ! .
Si es la primera vez que pides numero de DL contacta con la

T Oficina de Depdsito Legal

Localizacion y horario

Descarga de impresos

Legislacion

Ereguntas frecuentes —
A solicitud de numero de deposito legal.pdf (15575 KB)

I Entrega de publicaciones

'E_,b Las peliculas cinematograficas deben depositarse en la Entrega de
S W 1 E =] = > 2 <
m | Filmoteca Espariola. publicaciones

Antes de realizar el deposito del resto de publicaciones,
accede agui para generar el documento de entrega de
publicaciones, subir el archivo digital previo a la impresion,
aportar documentos, enviar comunicacionss referidas a tu
solicitud y consultar su estado de tramitacion.

I Correo electrénico

F i = + e " e : oA
Contacta con nosotros a traves de nuestro correo electronico » Contactar

Los datos de caracter personal que proporcione a traves de este cofreo
electronico serdn incorporados 2 1a actividad de tratamienio "Canales de
Comunicacion” cuva finalidad de intergs publico es la atencion v gestion
de las consultas que se reciban en los distintos canales de comunicacion
de la Direccign General de Patrimonio Cultural. siende este Centro
directive el Respansable del tratamiento ante ef que el podra gjercer.
antre otros sus derechos de acceso. rectificacion. supresion. oposicion y
limitacion dei tratamiento de sus datos personales

Para consultar el procedimiento y obtener informacion adicional relativa a
la proteccion de las datos personales acceda al siguisnie

enlace: httpsAwww.comunidad madriad/protecciondec
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Servicio de Tramitacion Electronica de Solicitudes de Deposito Legal

Inicio =

Relacion de Publicaciones
Pendientes de Entregar

Anulacion de Solicitudes

(c) ICM-2004

SERVICIO DE TRAMITACFﬁN ELECTRONICA
DE SOLICITUDES DE DEPOSITO LEGAL

Comunidad
de Madrid
OFICINA DE DEPOSITO LEGAL DE MADRID.
WEB PRIVADA
IDENTIFICACION:

FERSONA AUTORIZADA:

Bienvenidos a nuestro Servicio de Tramitacion Electronica de Solicitudes de Depédsito Legal. Desde esta pagina podra realizar las siguientes funciones:

o Tramitar su solicitud de nimero de Depdsito Legal.
o Obtener el Justificante de la Solicitud del Numero de Deposito Legal (M-1)
0 Consultar la Relacion de Publicaciones Pendientes de Entregar

o Obtener el Documento de Entrega de Publicaciones (M-5)

@ Entrega de archivo digital

Obtener el Justificante de Entrega de Publicaciones

o Consultar el Estado de las Solicitudes realizadas

o Anulacion de Solicitudes

Para cualquier aclaracién o consulta, puede ponerse en contacto con la Oficina de Depésito Legal:

Direccidn: Oficina de Depdsito Legal
Regional de Madrid Joaquin Leguina
Ramirez del Prado, n® 3. 28045 Madrid

a Teléfono: 91 720 89 11/91 720 89 18

{34 Fax: 91720 89 12
[=1 Email: deposito.legal@madrid.org

Horario: de 9 3 14 h., de lunes a viemes.

Cerrar 9



Comunidad de Madrid ****

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Depaosito Legal
IMPRESO: 14F3

PASO 1. Teclea el codigo que se visualiza en el recuadro como medida de sequridad.

<]

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

Si no finalizas su cumplimentacion, podras recuperarlo mas tarde
CUMPLIMENTAR FORMULARIO % ‘ accediendo con el localizador que aparecera en pantalla y que
deberas guardar.
RECUPERAR FORMULARIO LOCALIZADOR:

Introduce el localizador y accede al formulario cuyos datos quieres recuperar.

Versidn 112 - 08/11/2022 | Copyright @ Comunidad de Madrid - Atlas13.4 Contacto | Awviso Legal




pIN[eiy:V\S(ele Sl DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA = FECHA, FIRMA Y DESTINO = PROTECCION DE DATOS

Direccidn General de Patrimonio Cultural
CONSEJERIA DE CULTURA Y TURISMO

| Entrega de Publicaciones (M-5)

La persona solicitante actua como
O Interesado/a
» Representante

O Autorizado/a para presentacion (no es interesado/a ni representante)

Datos de la persona interesada

NIF/NIE: Razon social/Entidad;
Mombre: Apellido 1: Apellido 2:
e-mail: " Teléfono 1

Datos de la persona o entidad representante

NIF/NIE Razon social/Entidad:

Mombre: Apellido 1: Apellido 2:
e-mail: Telefono

En calidad de:

Medio de notificacion

= Deseo ser notificado/a de forma electronica
O Deseo ser notificado/a por correo certificado

notificacion electronic wer una direccion ele
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DATOS BASICOS WYy [e 35> Te(zlee Sl DOCUMENTACION REQUERIDA  FECHA, FIRMAY DESTINO = PROTECCION DE DATOS

Informacion a cumplimentar sobre la publicacién

Deposito legal

NIF Editor

Titulo

Autor

Tipo de publicacion Seriada

Otros datos para identificar el nimero entregado

Numero de ejemplares a entregar en soporte fisico

Volumen

Mumero de archivos digitales a entregar

Numero




DATOS BASICOS v y[e5===e(=[ee’l DOCUMENTACION REQUERIDA FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

Informacion a cumplimentar sobre la publicacion

Deposito legal

NIF Editor

Titulo

Autor

Tipo de publicacion Mo zeriada

ISEN
Tipo de publicacion no seriada
Numero de ejemplares a entregar en soporte fisico

Mumero de archivos digitales a entregar

]




DATOS BASICOS sy [e a5~ Te(zlee’l DOCUMENTACION REQUERIDA  FECHA, FIRMA Y DESTINO = PROTECCION DE DATOS

Informacion a cumplimentar sobre la publicacion

Deposito legal

NIF Editor

Titulo

Autor

Tipo de publicacién No seriada

ISEM

Tipo de publicacién no seriada

Seleccione una opcion

Numero de ejemplares a entregar en soporte fisico

olletos, recursos multimedia
) ; e, Partituras
Numero de archivos digitales a entregar Mapas, planos, atlas o similares

Cocurnentos audio

Postales de palsa)
Larninas, cromos

=]

Marcapaginas

Carteles anunciadores v publicitarios




DATOS BASICOS = DATOS ESPECIFICOS [sle/al[¥[= iy YaleN=IZel[3=][sTW FECHA, FIRMAY DESTINO PROTECCION DE DATOS

Documentacidn aportada

Documentos que se aportan junto a la solicitud

Documentos gue se acompanan a la solicitud:

Archivo digital previo a la impresion de la publicacién
Archivo de metadatos de |la publicacidn

Documento de Entrega de Publicaciones (M5)
{descargabie desde el Servicio de Tramitacidn electrénica de Solicitudes de Deposito Legal o Depoweb)

=T e e
LR S 'I




Oficina de Depdsito Legal | Subdireccion General del Libro | Oficina de Cultura y Turismo
Servicio de Tramitacion Electronica de Solicitudes de Depdsito Legal

Comunidad Wiicio. =

de Madrid

Inicio g ;

B AKX SERVICIO DE TRAMITACION ELECTRONICA

e DE SOLICITUDES DE DEPOSITO LEGAL
Comunidad

Listados R

Relacion de Publicaciones OFICINA DE DEPOSITO LEGAL DE MADRID.

Pendientes de Entregar WEB PRIVADA

Anulacion de Solicitudes
IDENTIFICACION:

(c) ICM-2004 PERSONA AUTORIZADA:

Bienvenidos a nuestro Servicio de Tramitacion Electrénica de Solicitudes de Depdsito Legal. Desde esta pagina podra realizar las siguientes funciones:

o Tramitar su solicitud de nimero de Depdsito Legal.
o Obtener el Justificante de la Solicitud del Numero de Deposito Legal (M-1)

0 Consultar la Relacion de Publicaciones Pendientes de Entregar

o Obtener el Documento de Entrega de Publicaciones (M-3)

0 Entrega de archivo digital
0 Obtener el Justificante de Entrega de Publicaciones
0 Consultar el Estado de las Solicitudes realizadas

o Anulacion de Solicitudes

Para cualguier aclaracion o consulta, puede ponerse en contacto con la Oficina de Depdsito Legal:

Direccion: Oficina de Deposito Legal
Regional de Madrid Joaquin Leguina
Ramirez del Prado, n® 3. 28045 Madrid

T Teléfono: 91 720 89 11/ 91 720 89 18

(%5 Fax: 91720 89 12
[=] Email: deposito.legal@madrid.org

Horario: de 2 a2 14 h_, de lunes a viemes.

Cerrar 9
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DATOS BASICOS = DATOS ESPECIFICOS DOCUMENTACION REQUERIDA | FECHA, FIRMA Y DESTINO [zzlejj=eale] "N =AsT.y [0

Informacion sobre Proteccidon de Datos
L Responsable ded tratamiento de sus datos
Responsable CONSEIERIA DE CULTURS, TURSMO ¥ DERDRETE, DIRECCION GEMERAL DE FPATERIMOMNID CULTURAL
Domicilio social: Consultar warwoomunidad. madrid/ceantroc

Contacte Delegado de Proteccidn da Datcs: protecciondatosculturafimadrid.org

2 ¢En qué actividad de tratamiento estdn incluidos mis datos personales y con qué fines se tratardn?
IMPRESORES, FRODIUCTORES ¥ ECNTORES
En cumplimiento oe lo establecido por el Reglamento (UE) 2016/673, de Proteccion de Datos Fersonales (RGPD), sus datos serdn tratados para las siguientes finakdades:

identificacitn de impresones, productones ¥ editones para ka tramitacian dal depdsito legal de & Comunidad de Madrid.

I pCudl e la legitimacidn en |a cual o basa ks Gcitud del tratamisnto?
Ly 2572001, de 29 da julic, do depdsito legal Lay 51999, de 30 de marzo, de Fomants ded Libne v la Lectura de la Comunidad de Madrid Decrato 136/1988, de 29 de diciernbre, por of que se establacen ks normas reguisdoras de Depésite Legal en fa Comunidad de Madrid. Real Decrato G35/2015, de 10 da julic, por e que sa regula o depésito legal de las publicacianaes an linea

RGPD &1 2] el tratamients &5 necesario para el cumplimients de una obligacidn legal aplicable al responsable dal tratamiento. RCPD 6] @) ol tratamiento es necessnic para @l cumplmians de una misién realzada en interés pdblico o en el ajercicio de poderes pdblicos conferidos al responsable dal tratamiento

& Chrmo sjercer sus derechos? JCudles son suws derechos cuando nos facilita sus datos?
Puede ajercitar, si lo desea, los derechos de acceso, rectificacién v supresidn de datos, asl como solicitar que s Emite el tratamiento de sus datos personales, cponarse al mismo, solickar en su caso la poriabilidad de sus datos, asi como a no ser objeto de una decisidn indhvidual basada dnicaments en el tratamienio avtomatizada, inchuida & elaboracidn de pefiles.

Segin b Ley 35/2095, ol RGP0y la Ley Ongdnica 32018, puede ajercer sus demechos por Regiciro Elssiraniss o Eegiciro Presanaolal o an los lugares y formas previstos en e articulo 16.4 de la Ley 3502015, preferentemente miediants of formutano de solicited  “Ejsrololo de dersshoc sn mabsris de protessdsn da defoc parscnasc.

5 Tratamientos que inchuyen decisiones automatizadas, incluida la elaboracidn de perfiles, con efectos juridicos o refevantes.

Mo s realzan.

6. { Por cudinto tiempa consesnanemos sus datos personabes?
Los datos personales proporcionatos Se Conservardn por @l siguients panoda:

Penodo indetermenado
Los datos se mantendnin durants ef Hempo Que es NECesano para cumalr con la finalidad para la que se recabaron y par determinar las posibles responsabilidadas gue se pudieran demar de dicha finalidad y del tratamiento de los datos.

T. 24 qué destinatarios & comunicarin sus datos?
Oficina de Depdsitn Legal de Madrid y otros drgancs de fa Comunidad da Madrid. Biblisteca Macional de Espafia. Administraciones Pdblicas. Juzgados v Tribunales. Defensor died Pusblo. Fuarzss y Cusrpos de Saguridad.

B. Derecho a retirar el corsentimiento prestado para el tratamiento en cualquier mormento,

Cuando &l tratamiento estt basado en el consentimiento explicio, tene derecho a retirar of consentimsanto en cualguier momento, sin gue efio afects a la licitud del tatameents basado en e consentimiento previo & su retirada

9. Derecho a presentar una reclamacian ante la Autoridad de Control

Tiena darocho a presentar una reclamacion ante & Agenca Espafola de Protoccidn de Dotos hitpeiwers.sspd.es i no estd conforma con el tratamiento gue sa haoe de sus datos personales.

0. Categoria de dates objeto de tratamiento

Datos de cardcter identificativo. Detalles del emplen.

M. Fuente de s que procedan los datos.
Interesada

12 Informacidn adicional.
Puedan consultar la informacidn adicional y detafiada de la informacién y de la normatha aplicable en matera de proteccitn da datos en la web de la Agencia Espafiola de Proteccidn de Datos hifpe:iwew.sepd.as, asl como la informacdn sobre el Registro de Actividades de Tratamiento del Fesporsable antes sefialado en el Sguienta enlace: www.comunidad madndiprotessandedatoe.




Comunidad de Madrid **&*

I CUMPLIMENTACION DE FORMULARIOS

PROCEDIMIENTO: Deposito Legal
IMPRESO: 14F3

El formulario tiene el siguiente coédigo de localizacion: 789CB0O5D-34F8

Si no vas a finalizar la presentacion de la solicitud en este momento, guarda este codigo. Podras acceder a ella mas
tarde con los datos que cumplimentaste a través de la opcion “Recuperar formulario®.

PASO 1. Teclea el codigo que se visualiza en el recuadro como medida de seqguridad.

{ .

PASO 2. Selecciona una de estas dos opciones.

i ari : Wwiar a registro. E igui :
K Pt e = fDrrTiIu|drIG.E'5La listo para enviar a rf:g__,tro n IE!_5|_3U|er1Le pantalla podras adjuntar el
resto de los documentos que acompanan a la solicitud.

- = o r = ey i 1 . ' = 5 " - - ."E
e Puedes descargar el formulario cumplimentado en formato pdfy presentarlo ma

tarde por registro electronico.

Version 112 - 100052022 | Copyright @ Comunidad de Madrid - Atlas13.4

Contacto | Awviso Legal




x> Comunidad de Madrid

I IDENTIFICACION

Acceso a Registro Electronico

Seleccione el método de identificacion

Certificado Digital

Blci@ve | | cl@ve,

Cl@ve Pin Cl@ve Permanente

Copyright ® Comunidad de Madrid | Version 24.0 - 2112/2022 ‘ Atlas 210 ‘ Aviso Legal - Privacidad ‘ Contacto ‘



H Comunidad de Madrid

Comunidad Envio Telemdtico de Solicitudes
de Madrid

Presentacion electronica de solicitudes

PASO 1: RELLENAR FICHERO SOLICITUD

Solicitud

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se podran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft

+ (doc,rtf,ppt,xls,docx, xIsx,pptx) v los genéricos pdf,tif,jpag,xml,txt,zip,png,jpeg,html. El tamano total
de los ficheros no debe superar los 10240Mb, y el tamano individual de cada fichero no debe superar los
10240Mb.

Afadir 4

EQ FIRMAR Y ENVIAR o CANCELAR




Comunidad de Madrid % Servicios e informaciéon Cultura y turismo Inversion y empresa Accién de gobierno

(Que formato y tamano deben tener los archivos digitales previos a la impresion? [ _:Z'
Secciones N

solicita el numero de DL :Cémo se deben nombrar los archivos digitales previos a la impresion de publicaciones no seriadas? ()
Descarga de impresos La denominacion de los archivos digitales de publicaciones no seriadas debe seguir esta estructura, basada en €l numero de depdsito
legal de la publicacion:
Entrega de publicaciones
Fichero unico. M-n° depodsito-AAAA
Localizacion y horario Ejemplo: M-12345-2023
_ . Varios ficheros: M-n° deposito-AAAA(guion bajo)0T-cubierta
Legislacion
M-n® depdsito-AAAA(guiotn bajo)02-cuerpo
Preguntas frecuentes Ejemplo:
M-12545-2023 01-cubierta

M-12345-2025 02-cuerpo



Comunidad de Madrid Servicios e informacion Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

JComo se deben nombrar los archivos digitales previos a la impresion de publicaciones seriadas? (=)
Secciones N

La denominacion de los archivos digitales de publicaciones seriadas debe seguir esta estructura. basada en el numero de deposito

Solicita el numero de DL , -
legal de la publicacion:

Descarga de impresos seccion obligatoria
Afio Mes Dia
Entrega de publicaciones M-n° deposito-AAAA AAAA|MMDD N E pdf _ L
= | I _°r = Etiqueta que indica
T m C— = numeros espaciales
L i o h - 5 , 4} J‘u'? o extracrdinarios
Ocallzacion y horario nimero de depdsito legal  fecha de n? del ejemplar
publicacicn
Legislacion
Se puede repetir la fecha y el numero para ejemplares combinados que comprendan dos numeros y/o fechas: M-n® depdsito-
Preguntas frecuentes AAAA AAAAMMDD-AAAAMMDD _N-Npdf (o Zip)

Ejemplos:

« Mumero 1 del 2 de enera de 2023, de la publicacion con ndmero de DL M-1-2023: M-7-2023 202307102 1.pdf

« Publicacion mensual. n® b0 (enero 2023). con nimero de DL M-35-2023: M-35-2023 202301 50 pdf

» Publicacion anual (numero de 2023), con ndmero de DL M-12596-2023. M-12596-2023 20235 pdf

« Numero extraordinario Mavidad, de la publicacion con numero de DL M-1-2023, publicado en diciembre de 2023:. M-7-
2023 202312 Navidad pdf

« Suplemento Moda del numero 45 de la publicacion con numero de DL M-1-2023, publicado el 15 de febrero de 2023: M-7-
2023 20230215 45 Suplemento moda.pdf

« Numero 1-2 {enero-febrero 2023), de la publicacion con numero de DL M-100-2023, publicado en marzo de 2023: M-700-
2023 202303 _1-2.pdf

« Mumero del cuarto trimestre de 2023, de la publicacion con numero de DL M-75-2023: M-75-2023 Z20231001-202312351 pdf



Comunidad de Madrid

Comunidad Envio Telemético de Solicitudes
de Madrid

Presentacion electrdnica de solicitudes

PASO 1: RELLENAR FICHERO SOLICITUD

Solicitud

PASO 2: ANEXAR DOCUMENTOS A MI SOLICITUD

El tipo de ficheros que se podran adjuntar seran los de Ofimatica de Microsoft
C (doc, rtf,ppt,xis,docx, xIsx,pptx) y los genéricos pdf,tif,jpg,xml,txt,zip,png,jpeg,html. El tamafio total
de los ficheros no debe superar los 10240Mb, y el tamano individual de cada fichero no debe superar los
10240Mb.

4 Documentos anexados.
@  Documento_Entrega_de_Publicaciones o
@ M-19964-2022_01-cublertapdf Q
@  M-19964-2022_02-cuerpopdf Q
@ M-19964-2022_metadatos [x]




Comunidad de Madrid
Envio Telemitico de Solicitudes

Su solicitud ha sido registrada con al referencia 09/009961.9/23

Para obtener el justificante de su presentacion en Registro, pu ui

Acceso a documentacion adjunta.

SU OPINION ES IMPORTANTE
Por favor, valore de 1 a 10 su experiencia en la gestion que acaba de
realizar

Muy dificil Muy facil
O O O O O O O O O O
1 2 3 ) 5 6 7 8 9 10

Sugerencias para mejorar el servicio

l |

Gracias.

m Copyright A Comunidad de Madsid Aviso Legal | Privacidad | Contacto | Accasibilidad



Comunidad de Madrid
& Carpeta Ciudadana

La Carpeta Ciudadana le da acceso a la informacion sobre las gestiones y tramites que ha
realizado con la Comunidad de Madrid.

v Notificaciones Electronicas. v Situacion de Expedientes. v Documentos registrados.
v Su Carpeta de Salud. v Consultas de sus datos. v Servicio de Alertas.
v Gestiones econdomicas.

Para acceder debe autenticarse con los medios disponibles en la Comunidad de Madrid

Clave PIN | Certificado Digital o DNI electrénico | Clave Permanente

] Acceder




Comunidad de Madrid * Servicios e informacion Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

Secciones S I Preguntas frecuentes

Solicita el numero de DL
Descarga de impresos ;Quién esta obligado a solicitar y constituir el deposito legal? .j :]

: ) La obligacion de solicitar y constituir el depadsito legal recae sobre los editores de obras publicadas en formato tangible que tengan su
Entrega de publicaciones

domicilio, residencia o establecimiento permanente en la Comunidad de Madrid, cualgquiera que sea el lugar de impresion.

Localizacion y horario Cuando el editor no resida o tenga sucursal en la Comunidad de Madrid o en los casos en que por razon del tipo de recurso asi

proceda, el depdsito debera ser cumplimentado por el productor, impresor, estampador o grabador, que tenga domicilio, residencia o

Legislacion establecimiento permanente en la region.

Preguntas frecuentes

;Qué materiales tienen que llevar deposito legal y cuéntos ejemplares tangibles de cada uno han de entregarse en la Oficina de (== )

Deposito Legal?



Comunidad de Madrid %% Servicios e informacién Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

:Que materiales tienen que llevar depdsito legal y cuantos ejemplares tangibles de cada uno han de entregarse en la Oficina de Iﬁ: - )
Deposito Legal?
Secciones %

Los materiales sujetos a deposito son:
Solicita el numero de DL

. NUMERO DE EJEMPLARES
) TIPO DE PUBLICACION
Descarga de impresos TANGIBLES
- Libros 4
Entrega de publicaciones
Folletos, recursos multimedia 3
Localizacion y horario
Partituras 4
Legislacion Mapas. planos. atlas o similares 3
Documentos audiovisuales 3
Preguntas frecuentes
Publicaciones electronicas tangibles 2
Grabaciones sonoras 3
Libros artisticos 2
Libros de bibliofilo (ed. limitads) 2
Lilbros de texto 2




H - L S = o 8 s b 5
Comunidad de Madrid % Servicios e informacion Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

Libros de bibliofilo (ed. limitada) 2
Libros de texto 2
i P
Secciones Cada una de las encuadernaciones de una
2
Solicita el nimero de DL HiEEnS cdiciun
Boletines oficiales no disponibles en red 1
Descarga de impresos
Temarios de oposiciones 3
Entrega de publicaciones Postales de paisajes y ciudades 2
: s : Laminas, cromos. naipes. postales y tarjetas de
Localizacion y horario 1
felicitacion
Legislacion Peliculas cinematograficas 10
Videojuegos 3
Preguntas frecuentes Jueg
Marcapaginas 2
Carteles anunciadores vy publicitarios 2
Catdlogos comerciales de librerias. editoriales y
2
cubastas
Hojas impresas con fines de difusion 2

1 El numero de DL de las peliculas cinematograficas se solicitara en la Oficina de Deposito Legal de la Comunidad de Madrid. E
ejemplar tangible, con su nimero de DL ya asignado, se depositara en la Filmoteca Espanola.



Comunidad de Madrid % Servicios e informacion Cultura y turismo Inversion y empresa Accion de gobierno

Deposito Legal?

Secciones A
:De qué tipo publicaciones se debe entregar el archivo digital previo a la impresidn? ( )
Solicita el numero de DL

Los editores deberan depositar 2l archivo digital previo a la impresion de:

Descarga de impresos _ : .
- libros, folletos y recursos multimedia,

Entrega de pub”cacicnes - partituras, mapas, planos, atlas o similares,

- prensa, revistas. memorias y anuarios.
Localizacion y horario

Legislacion ; B ; ; i Fal i,
g ;{Que publicaciones estan excluidas del depdsito legal? )

Preguntas frecuentes

¢Cuales son los pasos a seguir? (=)

:Como se solicita el numero de depdsito legal? ()
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;{Qué publicaciones estan excluidas del depdsito legal? ':: '
Secciones A

No seran objeto de depdsito legal las siguientes publicaciones:

Solicita el numero de DL

. Estampas originales realizadas con cualquier técnica

: . M

Descarga de impresos Ll ot
. Fotografias editadas

Entrega de publicaciones » Calendarios y agendas
« Catalogos comerciales de todo tipo (excepto los de librerias. editoriales y subastas)
Localizacién y horario « Documentos de instituciones, organizaciones, empresas, (2. circulares, instrucciones o manuales de procedimiento)
« Documentos de las Administraciones Publicas
Legislacion « Dosieres de prensa
« Hojas comerciales publicitarias
Preguntas frecuentes « Impresos de oficinas, formularios, incluidos los oficiales, cuestionarios y encuestas
« Invitaciones de boda y bautizo, esquelas de defuncion, tarjetas de visita. carngés de identidad., titulos o diplomas
« Manuales de instrucciones
» Objetos tridimensionales
» Pasatiempos, crucigramas. sudokus, sopas de letras y similares
« Producto de un sistema informatico que contenga datos que afecten a la privacidad de personas fisicas y juridicas
« Programas audiovisuales emitidos por prestadores del servicio de comunicacion audiovisual. salvo que sean objeto de
distribucion
» Publicaciones de impresion bajo demanda destinadas a distribucion en un ambito familiar
» Publicaciones destinadas a concursos de promocion o traslado de los cuerpos o escalas de las distintas administraciones
puUblicas

» Sellos de correo
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;Cuales son los pasos a seguir? (-

Secciones N
El tramite de deposito legal consta de los siguientes procedimientos:

Solicita el numero de DL . g _ o
1. Solicitud del nimero del deposito legal

2. Asignacion del numero de deposito legal

Descarga de impresos
3. Constitucion o entrega de la publicacion

Entrega de publicaciones

Localizacion y horario :Como se solicita el numero de depasito legal? [ -

Legislacion Antes de que finalice la produccion de una publicacion en soporte tangible, se debera solicitar un numero de deposito legal en la
Oficina de Deposito Legal de la Comunidad de Madrid.

Preguntas frecuentes La solicitud del numero de deposito legal podra tramitarse a traves del Servicio de Tramitacion Electronica de Solicitudes de Deposito

Legal. El acceso a la aplicacion debe realizarse con un usuario y contrasena que asigna la Oficina de Deposito Legal o mediante el

certificado digital pertinente, una vez dado de alta el usuario en €l sistema.

¢Como se comunica la asignacion y dénde debe aparecer en la publicacion? ()
La asignacién del numero de depdsito legal de las publicaciones en soporte tangible tendra cardcter provisional hasta gue se
constituya el depasito o se anule el numero asignado.

El numero sera notificado a la persona interesada a traves de medios electronicos y debera aparecer en un lugar visible e identificable.

En 2l caso de:

» Libros: en la misma hoja de impresion gue e ISBNM.

« Publicaciones seriadas con formato de periodico: en la mancheta.
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(Como y cuando se entregan las publicaciones en soporte tangible? (o )
Secciones S =
Las publicaciones en soporte tangible deberan ser depositadas en su integridad en la Oficina de Depaosito Legal. en el plazo de tres

Solicita el ndmero de DL s : = ; o .
meses a contar desde el dia siguiente al de la notificacion de la asignacion del nimero de DL

Descarga de impresos En caso de un ejemplar incompleto o defectuoso, la Oficina solicitara un nueve gjemplar completo y sin defecto alguno, que debera

ser entregado en el plazo de un mes. desde dicho requerimiento.

Entrega de publicaciones Se entendera que se ha constituido el deposito cuando se haya realizado |a entrega de todos los ejemplares tangibles contemplados

) en la normativa. asi como los archivos digitales previos a la impresién. en los casos gue proceda.
Localizacién y horario

Legislacion : Ry P
(Se puede anular el numero de deposito legal? y —

Preguntas frecuentes Se podra solicitar la anulacion del numero de depodsito legal asignado cuande la publicacién no se realice o exista alguna razon

justificada que impida la constitucion de la misma, a través del Servicio de Tramitacion Electronica de Solicitudes de Deposito Legal.

Dicha solicitud sera resuelta en el plazo maximo de tres meses y se entendera estimada por silencio administrativo, si transcurre dicho

plazo sin gue se hubiera dictado y notificado la resolucion.

(Como se entregan 1os archivos digitales previos a la impresion de las publicacionas? ()

Desde el enlace a Entrega de publicaciones. en esta misma pagina, se accede al procedimiento de tramitacion digital del deposito
legal. en el gue se habilita la posibilidad de subir de modo seguro los archivos a los servidores de la Comunidad de Madirid, previa

identificacion del editor y de la publicacidn a la que corresponde ese archivo digital.

Se puede solicitar mas informacién sobre |a entrega de los archivos digitales previos a la impresion, por correo electronico a la

Biblioteca Regicnal de Madrid.



Comunidad de Madrid % Servicios e informacion Cultura y turismo  Inversion y empresa Accion de gobierno

;Que formato y tamarno deben tener los archivos digitales previos a la impresion? ()

Secciones A _ B _ _ B _ _ o B
Los archivos digitales previos a la impresidn deberdn cumplir 108 siguientes requisitos.

Solicita el numero de DL Los tipos de ficheros recomendados son TIFF, PDF/A 0. en su defecto, PDF. pero también se podra adjuntar jpg. jpeg. xml, txt. png.

html. Se podra agrupar varios ficheros digitales, en estos formatos U otros (mp3, .mov, etc.) en un solo archivo zip, incluyendo el
Descarga de impresos >
archivo con los metadatos.

Entrega de pub”caciones Los ficheros no deben tener proteccion DRM.

El tamafio total de los ficheros no debe superar 2 GB, y el tamafo individual de cada fichero no debe superar 1 GB.
Localizacion y horario

Legislacion . ; i ; ; o i ; P
g ;Como se deben nombrar los archivos digitales previos a la impresion de publicaciones no seriadas? ()

Preguntas frecuentes La denominacion de los archivos digitales de publicaciones no seriadas debe seguir esta estructura, basada en el numero de depodsito

legal de la publicacion:

Fichero unico:  M-n° deposito-AAAA
Ejemplo: M-T12345-2023

Warios ficheros: M-n° depdsito-AAAA[guUIon bajo)0T-cubierta
M-n°® depdsito-AAAA(gQUION bajo)02-cuerpo
Ejemplo:
M-12545-2023 07-cubierta

M-12345-2023 02-cuerpo
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JComo se deben nombrar los archivos digitales previos a la impresion de publicaciones seriadas? 'Z; ;f'

Secciones La denominacion de los archivos digitales de publicaciones seriadas debe seguir esta estructura. basada en el numero de deposito

. . leqal de la publicacion:
Solicita el numero de DL d P

seccion obligatoria
Descarga de impresos Afio Mes Dia

M-n° dep6sito-AAAA|_|AAAAMMDD)| N E pdf

Etiguata que indica

Entrega de publicaciones Il M C— > nameros especiales
41 \/ o extraordinarios
W
) : ) nimero de depdsito legal  fecha de n* del ejemplar
Localizacion y horario publicacién
Legislacion Se puede repetir la fecha y el numero para ejemplares combinados que comprendan dos numeros y/fo fechas: M-n® depdsito-

AAAA AAAAMMDD-AAAAMMDD _N-N.pdf (o zip)
Preguntas frecuentes
Ejemplos:
« Numero 1 del 2 de enero de 2023, de la publicacion con numerg de DL M-1-2023. M-71-20235 20230102 1. pdf
« Publicacion mensual. n® 50 (enero 2023). con numero de DL M-35-2023: M-35-2023 2023071 50 pdf
» Publicacion anual (numero de 2023), con numero de DL M-12586-2023: M-12596-2025 2025 pdf
« Numero extraordinario Navidad, de la publicacion con numero de DL M-1-2023, publicado en diciembre de 2023: M-]-
2023 202512 Navidad pdf
« Suplemento Moda del niumero 45 de la publicacion con nuamero de DL M-1-2023, publicado el 15 de febrero de 2023: M-1-
2023 20230215 _45_Suplemento moda. pdf
« Numero 1-2 (enero-febrero 2023), de la publicacion con numero de DL M-100-2023, publicado en marzo de 2023: M-700-
2023 202303 1-2pdf
« Numero del cuarto trimestre de 2023, de la publicacion con numero de DL M-75-2023: M-75-2023 202310071-20231231 pdf
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JComo se deben nombrar los archivos digitales previos a la impresion de publicaciones seriadas? '::‘ ,::'
Secciones AN

Solicita el ntimero de DL ;Cuando finaliza el tramite y se constituye el depdsito legal? ([ )

: Se entendera gue se ha constituido el depdsito legal cuando se haya realizado |la entrega de todos los ejemplares tangibles
Descarga de impresos

contemplados en la normativa, asi como los archivos digitales previos a la impresién de los mismos cuando proceda.

Entrega de publicaciones La Oficina de Depdsito Legal y el centro de conservacion deberan comprobar gue tanto los ejemplares tangibles como los archivos

digitales son iddneops, emitiendo un justificante de entrega al editor y dando por constituide el depésito legal.
Localizacion y horario

Legislacion ;Cudl es el destino de las obras recogidas por deposito legal? ()

Preguntas frecuentes Las publicaciones ingresadas por depdésito legal se enviaran a los centros de conservacion contemplados en la normativa.

Estos centros son: la Biblioteca Nacional de Espania. la Biblioteca Regional de Madrid y la Biblioteca Publica del Estado en Madrid.

Respecto a las partituras, un ejemplar se destina a la Biblioteca del Real Conservatorio Superior de Musica de Madrid.

Las peliculas cinematograficas se entregaran directamente en la Filmoteca Espafiola.

Depésito Legal Editores Libros Edicién



